


1. Программы 
профессиональной 
переподготовки



Государственное и муниципальное 
управление

Основные блоки Цель Программы
Программа направлена на обучение современным инструментам управления 
в органах власти и на развитие таких компетенций, как проектирование 
организационной структуры, моделирование административных процессов и 
процедур в органах власти, получение навыков делопроизводства и 
документооборота в органах власти

Параметры Программы

510 часов (5 месяцев)

Нет привязки к группе – начало обучения с даты заключения договора!

Присваиваемая квалификация – «Специалист в области государственного и 
муниципального управления»

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных технологий

Стоимость: 35 000 руб.

Основы государственного и муниципального управления

Контрактная система в сфере закупок для государственных и 
муниципальных нужд

Управление национальными проектами в органах власти. 
Проектное управление

Цифровая трансформация государственного сектора

Финансовый менеджмент в государственном секторе

Подготовка и защита итоговой аттестационной работы



2. Программы 
повышения 
квалификации



Культура деловой письменной речи и 
правила оформления служебных документов

Основные блоки Цель Программы

Параметры Программы

72 часа (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 13 000 руб.

Официально-деловой стиль в системе функциональных 
стилей современного русского языка

Электронное правительство и электронный документооборот

Деловые тексты: особенности языка и оформления, типичные 
ошибки

Лексические и грамматические нормы современного русского 
литературного языка. Типичные ошибки и методы их 
устранения

Орфографические и пунктуационные нормы современного 
русского литературного языка

Программа направлена на формирование знаний и умений в области 
языковых и коммуникативных норм, необходимых для эффективного 
использования русского языка в профессиональной деятельности, а также 
на овладение навыками коммуникации в письменной форме: 
осуществление деловой переписки, организация электронных деловых 
коммуникаций, ведение документооборота, составление деловых бумаг и 
работа с ними



Эффективная письменная коммуникация. 
Техники составления деловых писем

Основные блоки
Компетенции, формируемые Программой:

Параметры Программы

72 часа (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 13 000 руб.

Структура деловых писем 

Стиль делового письма

Информирующие письма

Убеждающие письма

Коммерческие предложения, письма по продажам

Письма-отказы

Письма-претензии

Письма-ответы на претензии

Шаблоны, полезные фразы для деловых писем 

1. Эффективное применение письменной коммуникации для решения 
профессиональных задач, эффективная бизнес-переписка

2. Оптимальное использование стилистического инструментария при 
осуществлении письменной коммуникации

3. Владение основами этики и психологии письменной коммуникации

4. Освоение письменной коммуникации как эффективного инструмента 
профессионального общения

5. Умение создавать письменные тексты различных жанров, стилей, в 
различных коммуникативных условиях



Противодействие манипуляциям

Основные блоки Формируемые компетенции:

Параметры Программы

18 часов (4 дня)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 4 500 руб.

Как вести себя с манипулятором

Как отразить и нейтрализовать манипуляции

Поведение при самых распространенных уловках и 
манипуляциях

Манипуляции в личной жизни

Манипуляции в переговорах и продажах

Как вести спор с манипулятором

Как определить обман и ложь

Как сказать твердое «НЕТ»

1. Умение выявить/увидеть манипуляцию 

2. Навыки определения типа манипуляции 

3. Умение определять цели манипулятора

4. Навыки противодействия манипуляции и выхода из нее



Государственное и муниципальное управление для 
впервые принятых на государственную гражданскую и 
муниципальную службу

Основные блоки Цель Программы

Параметры Программы

72 часов (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 13 000 руб.

Публичное управление: эволюция, принципы, инструменты

Конституционные основы государственного и муниципального управления 
в Российской Федерации

Структура органов государственной власти и местного самоуправления

Организация территориального и стратегического планирования на 
различных уровнях

Прохождение государственной гражданской и муниципальной службы

Основы законодательства о противодействии коррупции

Информационные технологии в деятельности органов власти

Основы делопроизводства на государственной и муниципальной службе

Этика государственной и муниципальной службы

Программа направлена на обучение современным инструментам 
управления в органах власти и на развитие таких компетенций, как 
проектирование организационной структуры, моделирование 
административных процессов и процедур в органах власти, получение 
навыков делопроизводства и документооборота в органах власти



Контрактная система в сфере закупок для 
государственных и муниципальных нужд

Обсуждаемые вопросы Цель Программы

Параметры Программы

72 часа (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 13 500 руб.

Организационно-правовые основы контрактной системы. Виды и способы закупок:

• Основы контрактной системы

• Контрактная служба. Контрактный управляющий

• Планирование и нормирование в сфере закупок

• Виды и способы закупок, особенности их применения

• Описание объекта закупок

• Особенности участия отдельных категорий лиц в закупках по Закону № 44-ФЗ

Информационное обеспечение закупок:

• ЕИС. Регистрация и аккредитация пользователей

• Электронные площадки

• Особенности электронного документооборота в сфере закупок

Контракты:

• Правовые основы заключения контрактов. Реестр контрактов

• Исполнение и изменение контрактов

• Особенности расторжения контрактов

Контроль в сфере закупок. Ответственность:

• Виды контроля в сфере закупок

• Обжалование действий (бездействий) участников контрактной системы. 
Защита прав и интересов участников закупок

• Административная ответственность в сфере закупок. Уголовная 
ответственность в сфере закупок

• Практика применения законодательства в сфере закупок. Основные (типовые) 
нарушения в деятельности Заказчиков

Программа разработана на основе Профессионального стандарта 
«Специалист в сфере закупок» и направлена на изучение основ 
контрактной системы в сфере закупок, а также на приобретение навыков и 
компетенций, необходимых для ведения закупочной деятельности: 
обеспечение и осуществление закупок, экспертиза результатов закупок, 
контроль в сфере закупок



Организация работы кадровых подразделений по 
профилактике коррупционных и иных правонарушений

Основные блоки Цель Программы

Параметры Программы

40 часов (10 дней)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 11 500 руб.

Организационные вопросы кадровой работы

Правовые основы обеспечения деятельности кадровых подразделений 

Основные практические механизмы организации работы кадровых 
подразделений

Взаимодействие кадрового подразделения с иными структурными 
подразделениями, иными органами и организациями

Особенности организации деятельности Комиссий в органах власти

Подготовка и проведение заседаний Комиссии

Оформление результатов заседания и обеспечение реализации решений, 
принятых Комиссией

Некоторые особенности организационно-правового обеспечения 
проведения проверок

Примерные аспекты и практические механизмы проведения проверок

Отдельные вопросы организации работы по завершению проверок

Особенности проведения различных видов анализа сведений, материалов 
и документов и их взаимосвязь

Программа направлена на обновление знаний и совершенствование 
навыков работников кадровых служб органов власти в области 
противодействия коррупции в связи с повышением требований к уровню 
их квалификации и необходимостью освоения ими новых способов 
решения профессиональных задач в сфере профилактики и 
противодействия коррупции



Проведение антикоррупционной экспертизы 
нормативных правовых актов и их проектов

Основные блоки Цель Программы

Параметры Программы

36 часов (10 дней)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 11 500 руб.

Понятие коррупции. Принципы противодействия коррупции. Система мер 
по профилактике коррупции

Правовые основы проведения антикоррупционной экспертизы. Понятие 
антикоррупционной экспертизы. Субъекты, уполномоченные на 
проведение антикоррупционной экспертизы

Предмет и объект антикоррупционной экспертизы. Принципы 
антикоррупционной экспертизы

Правила и методика оценки нормативного правового акта на 
коррупциогенность

Коррупциогенные факторы: понятие и общая характеристика

Оформление результатов антикоррупционной экспертизы

Мониторинг правоприменения: понятие, содержание, правовое 
регулирование

Программа направлена укрепление и актуализацию знаний, 
навыков и умений, необходимых для проведения 
антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и 
их проектов



Противодействие коррупции

Основные блоки Компетенции, формируемые Программой

1. Навыки правовой оценки различных явлений общественной жизни на предмет 
выявления признаков коррупционных правонарушений и коррупционного 
поведения.

2. Овладение первичными умениями и навыками решения практических задач по 
обеспечению признаков коррупционного поведения и противопоставления 
данному явлению адекватных действий, предусмотренных законодательством.

3. Навыки по формированию коррупционного правосознания, направленного на 
неукоснительное  соблюдение запретов, ограничений, исполнению обязанностей 
служащего (работника), установленных в целях противодействия коррупции

Параметры Программы

72 часа (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных технологий

Стоимость: 13 000 руб.

Теоретические основы противодействия коррупции:

• Сущность и содержание понятия «коррупция»

• Нормативное обеспечение противодействия коррупции 

• Зарубежный опыт противодействия коррупции на современном 
этапе

Антикоррупционная политика в РФ на современном этапе:

• Антикоррупционная экспертиза нормативных правовых актов и их 
проектов

• Соблюдение ограничений, налагаемых на гражданина, 
замещавшего должность государственной (муниципальной) 
службы

• Направления работы структурных подразделений

Направления деятельности по профилактике коррупционных 
правонарушений:

• Основные направления деятельности по противодействию 
коррупции

• Основные аспекты причин и условий возникновения конфликта 
интересов и способы его предотвращения

• Формы и виды ответственности за совершение коррупционных 
правонарушений

• Основные направления деятельности по профилактике 
коррупционных правонарушений



Управление муниципальными финансами

Основные блоки Цель Программы

Параметры Программы

72 часа (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 13 000 руб.

Теоретические основы управления муниципальными 
финансами

Бюджетная система и бюджетная политика

Бюджетный процесс и его особенности на муниципальном 
уровне

Доходы местных бюджетов

Расходы местных бюджетов

Управление сбалансированностью местных бюджетов

Программа направлена на изучение правовой базы и экономической 
практики и овладение механизмами организации и управления 
муниципальными финансами, а также на формирование таких 
профессиональных компетенций, как: навыки формирования доходной 
части местных бюджетов и мобилизации дополнительных средств в 
местные бюджеты, оценка эффективности управления муниципальными 
финансами



Управление хозяйственной деятельностью 
муниципальных образований

Основные блоки Цель Программы

Параметры Программы

72 часа (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 13 000 руб.

Понятие, основания и пределы хозяйственной деятельности 
муниципальных образований

Вопросы местного значения и полномочия органов местного 
самоуправления по их решению

Дополнительные основания занятия хозяйственной 
деятельностью

Понятие муниципальных услуг как правовой и экономической 
категории

«Формирование» муниципальной услуги как объекта 
управления: перечни, стандарты и регламенты, показатели 
результата

Программа направлена на анализ ключевых принципов формирования 
компетенции местного самоуправления и трансформации вопросов 
местного значения в набор муниципальных услуг, публичных обязательств 
и функций, а также на формирование следующих компетенций: разработка 
и принятие стандартов и регламентов предоставления муниципальных 
услуг, формирование реестра муниципальных услуг и кодификатора 
муниципальных функций, оценка результатов предоставления услуг



Управление муниципальным имуществом

Основные блоки Цель Программы

Параметры Программы

72 часа (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 13 000 руб.

Понятие, содержание и целевое назначение публичной 
(государственной и муниципальной) собственности

Формирование муниципальной собственности

Организация управления муниципальным имуществом

Правовые режимы использования муниципального имущества

Передача публичного имущества частным хозяйствующим 
субъектам по договорам

Приватизация государственного и муниципального имущества

Программа направлена на получение и совершенствование знаний и 
навыков, необходимых для эффективного управления муниципальным 
имуществом: общие положения о собственности и имуществе, гражданско-
правовое регулирование института собственности, управление 
специфическими объектами собственности, актуальные вопросы 
приватизации и др.



Финансовый менеджмент в 
государственном секторе

Основные блоки Цель Программы

Параметры Программы

72 часа (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 13 000 руб.

Содержание финансового менеджмента в секторе государственного и 
муниципального управления

Особенности функционирования и организации финансовых 
взаимоотношений государственными и муниципальными учреждениями с 
властными структурами и хозяйствующими субъектами рыночного сектора 
экономики

Правовые и функциональные основы финансового менеджмента в 
государственных и муниципальных учреждениях

Финансовое планирование деятельности государственных и муниципальных 
учреждений

Особенности организации финансового менеджмента в государственных и 
муниципальных учреждениях

Особенности налогообложения государственных и муниципальных 
учреждений

Направления совершенствования качества финансового менеджмента 
государственных и муниципальных учреждений, организация мониторинга и 
внутреннего финансового контроля

Программа направлена на формирование таких компетенций, как:

• Знание основ финансового менеджмента в государственном секторе;

• Умения получать и использовать информацию, необходимую для 
ориентации в основных проблемах бюджета;

• Навыки оценки эффективности финансового менеджмента в секторе 
государственного и муниципального управления



Анализ табличных данных в программе 
Microsoft Excel

Изучаемые вопросы По окончании обучения по Программе 
слушатели научатся:

1. Создавать формулы с использованием встроенных функций разных категорий

2. Выделять ячейки условным форматированием

3. Группировать, сортировать и фильтровать данные

4. Контролировать ввод данных в ячейки

5. Вычислять промежуточные итоги в таблицах

6. Создавать отчеты сводных таблиц и диаграмм

7. Строить разные виды диаграмм

Параметры Программы

72 часа (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных технологий

Обучение в формате видео-лекций

Стоимость: 18 500 руб.

Функции:

• Основы работы в программе Excel

• Виды ссылок

• Математические, статистические, текстовые, логические 
функции

• Функции даты и времени

• Ссылки и массивы

Работа с данными:

• Условное форматирование

• Текст по столбцам

• Сортировка, фильтрация

• Проверка данных

• Промежуточные итоги

• Группировка данных

Сводные таблицы:

• Сводные таблицы и диаграммы

• Сводные таблицы на основе нескольких таблиц

Визуализация данных:

• Диаграммы



Цифровая трансформация 
государственного управления

Основные блоки
Цель Программы

Параметры Программы

72 часа (2 недели)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 13 000 руб.

Программа направлена на получение новых теоретических и практических 
знаний и навыков по формированию единой информационной среды 
посредством интеграции электронных сервисов, продуктов и 
информационных систем, а также приобретение знаний и навыков по 
разработке проектов и документов стратегического планирования в сфере 
цифровой трансформации, созданию проектных команд, внедрению и 
эксплуатации ИТ-решений, контролю и анализу рисков для эффективного 
достижения целей проекта в сфере информационных технологий



Конфликт интересов на государственной и 
муниципальной службе 
и порядок его урегулирования 

Основные блоки
Цель Программы

Параметры Программы

18 часов (4 дня)

Заочное обучение с применением дистанционных образовательных 
технологий

Стоимость: 6 500 руб.

Программа направлена на повышение профессионального 
уровня и совершенствование профессиональных 
компетенций обучаемых для предотвращения, выявления 
и урегулирования конфликта интересов на 
государственной и муниципальной службе, формирование 
установок нетерпимости к ситуациям конфликта 
интересов.



Наш адрес:
Московская область, г. Красногорск, ул. Речная, д. 8, 

корп. 1

Наш сайт:
www.mo.ranepa.ru

Электронная почта:
vshgu-mo@ranepa.ru

Телефоны:
8 (495) 926-37-28
8 (968) 089-47-20

@ d p o _ m o @ v s h g u . m o @ d p o _ m o


